
①→当社管理マンションかどうかのご確認

売却依頼主さまなどに事前にご確認ください。

②→依頼書・媒介契約書等を弊社にメールで送ってください。

・依頼書は御社の書式でお願いします。

※御社名、御社住所・電話、担当者名、依頼内容をご記載ください。

・媒介契約書・売買契約書のどちらかを送ってください。

（どちらもない場合、売却依頼主さまからお電話ください）

③→御社にメールで御請求書をお送りします。

④→期日までにお振込みください。

⑤→入金が確認できてから一週間ほどで発送します。

メールなどで先に送ることはいたしません。

管理費修繕積立金なども電話ではお答えできませんので

重要事項調査報告書でご確認ください。

・重要事項に係る調査報告書　　22,000円（税抜20,000円）

・管理規約の写し　　11,000円（税抜10,000円）

・長期修繕計画書・総会議事録等は、売却依頼主さまからの取得をお願いします。

・物件パンフレット写しの提供はしておりません。

株式会社シイ・アイ・シー　　マンション管理部

電話：03-5778-2200（水曜定休、13：00～17：00）

メールアドレス：tatekan@cic-pm.co.jp

「重要事項調査報告書」等発行のご依頼について

ご依頼の流れ

発行手数料

その他注意事項

問い合わせ先


